COSTA NOVA ASSOCIADOS | CADERNO DE CONFERENCIA

Documentos e identificacao do crédito

Use estes quadros para organizar fatos e valores de uma controvérsia tributaria. Comece pela pergunta
técnica, pelo periodo e pela data de corte. A finalidade é permitir que outra pessoa encontre o
documento que sustenta cada informagdo da memoria.

Objeto e abrangéncia

Identificagdo do
crédito

Sujeito e
representagao

Fonte e versao

Atos e comunicagdes

Pergunta, tributos, periodos e entidades
abrangidos.

Ente, tributo, competéncia, inscricdo e
identificadores usados nos sistemas.

Pessoa indicada no documento, papel
atribuido e representagdo demonstrada.

Emissor, arquivo, data de obtengéo, versao e
localizagéo.

Data do ato, data da ciéncia, documento e
alcance.

Registro minimo de uma evidéncia

Relacionar a proposta, a decisdo ou a
solicitagdo ao trabalho efetivo.

Manter a correspondéncia entre
identificadores sem presumir dividas
distintas.

Separar identificagdo documental da
defini¢éo juridica de responsabilidade.

Preservar o original e vincular retificagdes
ao documento anterior.

Confrontar o resumo do sistema com a
pega que o comprova.

Identificador do documento — crédito ou operagao — periodo — fato que comprova — linha da
memaoria. Acrescente a localizagao do arquivo e a pendéncia que impega confirmar o vinculo.

O que fazer quando falta um documento

Descreva a pecga ausente e a conclusdo que depende dela. A falta de recebimento ndo equivale a
inexisténcia do fato. Se houver cenarios, identifique a premissa pendente e mantenha cada cenario

separado.

Referéncias para conferir o encargo

CPC, art. 473 e NBC TP 01 (R2), CFC: referéncias para organizacéo, fundamentacéo e apresentacéo da prova pericial.
Caodigo Tributario Nacional: consultar o dispositivo pertinente ao tema, ao sujeito e ao periodo.

Responsabilidade editorial: Costa Nova Associados. Modelo de organizagéo e conferéncia documental. Nado contém
dados de clientes nem substitui o exame dos documentos e dos critérios aplicaveis ao caso. Preparado em 29 de

outubro de 2026.
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Saldos pagamentos e garantias

Conserve principal, acréscimos e eventos em campos separados. Uma alteragéo de situagao
processual deve permanecer identificada na mesma data de corte usada para conferir os valores.

Componente Evidéncia esperada Controle de conferéncia

Principal e Langamento, inscricdo, memoria e Separar base, periodo, critério e resultado de
acréscimos fundamento dos componentes. cada rubrica.

. . Confirmar qual obrigagéo recebeu o valor e
Guia, comprovante e registro de

Pagamento L evitar novo abatimento de parcela ja

apropriacao. .

considerada.
- Origem do crédito, declaragdes, versdes e Conservar a cadeia de utilizagdo e a situagéo

Compensagéao "~ .

decisoes. do procedimento.

. Relacionar o valor ao crédito e a data da
. . Comprovante, conta vinculada, extrato e ato L ) -

Depésito memdaria sem presumir sua conversio em

pertinente.
pagamento.

Comparar a cobertura econémica e registrar

Instrumento, valor, vigéncia, atualizagéo e . L
separadamente os efeitos juridicos a

Fianca ou seguro . =
situagéo processual.

confirmar.
. - Decisdo ou ato, parcelas alcangadas e Mostrar quais componentes foram alterados e
Baixa ou beneficio . ) o .
registro fiscal. guardar a posigao anterior.

Trés comparagoes que precisam concordar

Documento versus obrigag¢ao: o comprovante precisa alcangar o crédito examinado. Evento versus
saldo: a memoria precisa demonstrar a alteragao na data pertinente. Componentes versus total: o
total deve poder ser refeito pelas parcelas identificadas.

Certidao e situacao fiscal
Registre o ente, a abrangéncia e a data da certidao ou da consulta. Mantenha distintos os pagamentos
pendentes de apropriagéo, os valores controvertidos e as situagdes de exigibilidade documentadas.

Referéncias para o recorte

CTN, arts. 151, 155-A, 156, 163, 170, 205 e 206; Lei de Execucao Fiscal, arts. 2° e 9°. A incidéncia de cada regra
depende da matéria e dos atos efetivamente documentados.

Responsabilidade editorial: Costa Nova Associados. Modelo de organizagéo e conferéncia documental. Nado contém
dados de clientes nem substitui o exame dos documentos e dos critérios aplicaveis ao caso. Preparado em 29 de
outubro de 2026.
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Cronologia e versoes da cobranga

Organize a linha do tempo antes de calcular intervalos. Mantenha a descrigao factual separada da
premissa juridica indicada para a analise; um valor atualizado no sistema nao resolve, por si s6, uma
discussao sobre prazo.

o Documento, autoridade, crédito e datas Qual pega demonstra o ato e qual crédito ela
Ato de constituicéo .
pertinentes. alcanga?
Comunicagéo ou Destinatario, canal, registro e data Ha prova da data usada na hipétese de
ciéncia documentada. contagem?
Suspensao ou Deciséao, alcance, ciéncia e eventos As pecas necessarias foram recebidas e
arquivamento posteriores. relacionadas ao processo?
. Documento, contetdo e resultado O registro demonstra apenas uma solicitagao
Ato posterior . o
conhecido. ou também seu resultado?

A planilha executa a hipotese indicada sem
transforma-la em concluséo juridica
automatica?

Premissa para o Regra ou decisao adotada e responsavel
intervalo pela definigao.

Comparacao de duas versdes da CDA

Coloque as duas versdes na mesma data de referéncia. Compare identificadores, sujeito indicado,
competéncias, principal, multa, juros e pagamentos ja apropriados. ldentifique o ato de substituicdo e a
correspondéncia entre os documentos. Duas versées de um crédito ndo devem ser somadas como
dividas autbnomas.

Fechamento da conferéncia

Aponte os documentos confirmados, as pendéncias e o efeito quantitativo de cada divergéncia.
Preserve as memdrias anteriores. A revisdo deve permitir reproduzir o valor e reconhecer quais
conclusdes continuam condicionadas as pegas ou premissas faltantes.

Referéncias para consultar conforme o tema

CTN, arts. 150, 173 e 174; Lei de Execucao Fiscal, arts. 2°, 16 e 40; CPC, art. 473. A analise de prazo exige a legislacédo
e a jurisprudéncia pertinentes; este quadro n&o estabelece uma contagem universal.

Responsabilidade editorial: Costa Nova Associados. Modelo de organizagéo e conferéncia documental. Nado contém
dados de clientes nem substitui o exame dos documentos e dos critérios aplicaveis ao caso. Preparado em 29 de
outubro de 2026.
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